VZ20/2011

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

ve smyslu § 44 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů 
(dále jen „zákon o veřejných zakázkách“):

NÁZEV VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

„Poskytování služeb public relations a služeb reklamního, marketingového a organizačního charakteru“
ve vztahu k zákonu o veřejných zakázkách se jedná o nadlimitní veřejnou zakázku na služby
zadávanou v otevřeném zadávacím řízení
Zadávací dokumentace

pro zpracování nabídky k veřejné zakázce nadlimitní

Název veřejné zakázky : 
Poskytování služeb public relations a služeb reklamního, marketingového  a organizačního charakteru
Druh veřejné zakázky:
Služby
Zadavatel : 
Česká republika, Státní ústav pro kontrolu léčiv – organizační                            složka státu

Sídlo : 



Šrobárova 48, 100 41 Praha 10

IČ : 



00023817

Osoba oprávněná

jednat za zadavatele :

PharmDr. Martin Beneš, ředitel

Kontaktní osoba : 

Ing. Karel Kettner

Telefon : 


272185202

Fax : 



271732377
E-mail :


karel.kettner@sukl.cz
Profil zadavatele:

http://ezak.sukl.cz 

1 Vymezení předmětu plnění

1.1 Popis předmětu veřejné zakázky

Státní ústav pro kontrolu léčiv dle kompetencí svěřených mu zejména zákonem č. 378/2007 Sb., zákon o léčivech, ve znění pozdějších předpisů a z něho vyplývajících informačních povinností dle § 13, § 81 a § 99, vyhlašuje veřejnou zakázku - Poskytování poradenských 
a organizačních služeb v oblasti public relations a public affairs pro Státní ústav pro kontrolu léčiv (dále jen „SÚKL“) a služeb reklamního a marketingového charakteru, a to v následujícím rozsahu:

1.2 Předmět plnění veřejné zakázky je, v souladu s § 98 zákona č. 137/2006 Sb. 
o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon o veřejných zakázkách) rozdělen na tyto 2 části:

1) Poskytování poradenských a organizačních služeb v oblasti public relations a public affairs:
Služby budou poskytovány v rozsahu 50 hodin za kalendářní měsíc. Zadavatel si v případě potřeby vyhrazuje možnost objednat další hodiny nad rámec 50 hodin v rámci kalendářního měsíce, a to až do výše dalších 60 hodin za kalendářní měsíc. Poskytování poradenských a organizačních služeb v oblasti public relations a public affairs zahrnuje:

a) Příprava komunikačních strategií ve spolupráci s Tiskovým a informačním oddělením SÚKL (dále jen „TIO“) a ve spoluprácí s odbornými pracovišti SÚKL.

b) Realizace připravených a zadavatelem schválených komunikačních strategií. 
c) Udržování a rozvoj vztahů s odbornými médii (zdravotnické tituly) i médii pro širokou veřejnost (celostátní deníky, týdeníky atd.).
d) Spolupráce agentury s pracovníky TIO při řešení krizové komunikace a tvorbě zpráv a reakcí reagujících na výstupy v médiích.

e) Tvorba a pravidelný update medialistu relevantních odborných médií 
a klíčových celostátních médií, kterým bude TIO po dobu plnění smluvního vztahu disponovat. Medialist bude obsahovat kompletní kontakty na konkrétního novináře, který se v daném médiu problematice věnuje. Medialist bude nejméně 4x ročně aktualizován.

f) Příprava a pravidelná aktualizace presskitů k jednotlivým oborů činnosti SÚKL.

g) Pravidelná poradenská činnost v oblasti působnosti SÚKL a doporučení vhodných postupů v rámci aktuální situace i v dlouhodobém horizontu.
h) Úzká spolupráce s PR specialistou SÚKL formou pravidelného měsíčního setkávání a přípravy pravidelného měsíčního hodnocení. Hodnocení bude provedeno formou zprávy o činnosti agentury za uplynulý měsíc. 
i) Příprava a rozesílání zpráv a avíz do médií, follow-up a monitoring výstupů. Výsledky monitoringu budou součástí měsíčních hodnocení.

j) Organizace a zajištění tiskových konferencí, podkladů pro řečníky a výstupů pro média. Follow-up a monitoring výstupů.
2) Poskytování služeb reklamního, marketingového a organizačního charakteru pro realizaci reklamních a informačních kampaní:

Předpokládaný rozsah činnosti: 800 hodin v rámci kalendářního roku, dle aktuální potřeby informačních a reklamních kampaní s předpokládaným počtem dvou kampaní za kalendářní rok.





Kompletní návrh a zpracování podkladů pro reklamní a informační kampaň:
a) Grafická realizace 

b) Práce DTP specialisty

c) Služby procesuálního grafika

d) Tvorba podkladů 
e) Příprava a zajištění konferencí

1.3 Zadavatel si vyhrazuje právo omezit rozsah předmětu zakázky v bodu 1.2., odst. 2 na 400 hodin v rámci kalendářního roku a uchazeč je povinen na toto omezení přistoupit.
1.4 Zadavatel umožňuje dodavateli podat nabídku na obě, nebo jen na jednu část veřejné zakázky.

1.5 Doba plnění jednotlivých částí veřejné zakázky:
1. Poskytování poradenských a organizačních služeb v oblasti public relations 
a public affairs

Předpokládané zahájení: 
bezprostředně po podpisu smlouvy


Předpokládané ukončení: 
30.6.2014
2. Poskytování služeb reklamního, marketingového a organizačního charakteru


Předpokládané zahájení: 
bezprostředně po podpisu smlouvy

Předpokládané ukončení 
30.6.2014
1.6 Místo plnění veřejné zakázky:

Šrobárova 48,100 41  Praha 10
1.7 Klasifikace veřejné zakázky

Název









kód CPV

Poskytování služeb public relations a služeb reklamního 

a marketingového charakteru






79340000-9
1.8 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

Předpokládaná celková maximální cena:  


15.000.000,-  Kč bez DPH

1.8.1 Předpokládaná maximální cena za jednotlivé části:

1. Poskytování poradenských a organizačních služeb v oblasti public relations 
a public affairs: 




 
7.000.000,- Kč bez DPH
2. Poskytování služeb reklamního a marketingového charakteru pro realizaci reklamních a informačních kampaní: 

   
 
8.000.000,- Kč bez DPH
2 Podmínky a požadavky na zpracování nabídky

2.1 Nabídky se podávají písemně a v řádně uzavřené obálce opatřené na uzavřeních označením obchodní firmy/názvu a razítkem či podpisem statutárního orgánu uchazeče nebo osoby oprávněné zastupovat uchazeče. Obálka musí být označena „Neotevírat - VZ - Poskytování služeb public relations a služeb reklamního, marketingového a organizačního
charakteru“, adresována  k rukám Ing. Karla Kettnera. Na obálce musí být uvedena adresa, na níž je možné případně nabídku vrátit.

2.2 Nabídky se doručují do podatelny, na adresu zadavatele. Nabídky lze podávat prostřednictvím držitele poštovní licence nebo osobně do 25.7.2011 do 12.00 hodin. 

2.3 V nabídce musí být uvedeny identifikační údaje uchazeče, zejména : 

obchodní firma, sídlo, identifikační číslo, osoba oprávněná jednat za uchazeče, příp. osoba oprávněná zastupovat uchazeče, kontaktní adresa pro písemný styk mezi uchazečem a zadavatelem.

2.4 Nabídka musí obsahovat návrh smlouvy pro příslušnou část či části veřejné zakázky dle bodu 1.2 zadávací dokumentace (příloha č. 1, nebo příloha č. 2), podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.

2.5 Uchazeč předloží nabídku v jednom vyhotovení, které bude označeno názvem „Originál“. Všechny listy nabídky budou navzájem pevně spojeny či sešity tak, aby byly dostatečně zabezpečeny před jejich vyjmutím z nabídky. Všechny výtisky budou řádně čitelné, bez škrtů a přepisů.

2.6 Všechny stránky nabídky, resp. jednotlivých výtisků, budou očíslovány vzestupnou kontinuální řadou.

2.7 Pokud podává nabídku více uchazečů společně (společná nabídka), uvedou v nabídce též osobu, která bude zmocněna zatupovat tyto uchazeče při styku se zadavatelem v průběhu zadávacího řízení.

2.8 Nabídka musí být předložena v následující struktuře:

a) Úvodní strana:
název předmětu nabídky (název části veřejné zakázky, pokud uchazeč podává nabídku pouze pro část veřejné zakázky dle bodu 1.2 zadávací dokumentace), místo plnění, identifikační údaje zadavatele.
b) Obsah:
musí obsahovat všechny dále uvedené kapitoly nabídky dle požadovaného členění, ke kterým budou přiřazena čísla příslušných listů, příp. stránek.
c) Všeobecné údaje o uchazeči:
název uchazeče, právní forma, sídlo, IČ, DIČ, bankovní spojení, jména členů statutárního orgánu společnosti vč. kontaktů (telefon, fax, e-mail, adresa ), pověřená osoba zmocněná k dalšímu jednání vč. písemného pověření k zastupování a profil společnosti.
d) Krycí list nabídky:
na krycím listu budou uvedeny následující údaje: název veřejné zakázky, název části veřejné zakázky, pokud uchazeč podává nabídku pouze pro část veřejné zakázky dle bodu 1.2 zadávací dokumentace, základní identifikační údaje zadavatele a uchazeče ( včetně osob zmocněných k dalším jednáním ), nejvýše přípustná nabídková cena v členění podle zadávací dokumentace, datum a podpis osoby oprávněné jednat za uchazeče. Uchazeč použije přílohu č. 3, nebo č. 4. Podává-li uchazeč nabídku pro obě části veřejné zakázky, použije přílohy č. 3 a č. 4.
e) Doklady prokazující splnění kvalifikace ve struktuře uvedené v bodu 
3 zadávací dokumentace.
f) Nabídková cena v členění dle bodu 4 zadávací dokumentace.
g) Podrobný popis a specifikace nabízeného plnění, včetně údajů prokazujících splnění technických požadavků zadavatele.
h) Stručný návrh komunikační strategie na rok 2011 připravený na základě veřejně dostupných informací o SÚKL.
i) Návrh strategie reklamní kampaně, včetně komunikačních kanálů a forem komunikace. Tématem navrhované kampaně bude problematika stanovování maximálních cen léčivých přípravků a výše a podmínek jejich úhrady.
j) Podepsaný návrh smlouvy pro předmětnou část zakázky.
2.9 Návrh dle bodu 2.8., písm. h) podává uchazeč, který se uchází o část zakázky dle bodu 1.2, odst. 1. Návrh dle bodu 2.8., písm. i) podává uchazeč, který se uchází o část zakázky dle bodu 1.2, odst. 2. Uchází-li se uchazeč o obě části zakázky, předloží návrhy dle písm. h) i  dle písm. i).
2.10 Dodavatel je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávací dokumentaci na základě písemné žádosti (poštou, e-mailem, faxem, osobním doručení, dotazem u příslušné zakázky n profilu zadavatele) Zadavatel poskytne dodatečné informace k zadávací dokumentaci nejpozději do 5 pracovních dnů od podání požadavku uchazeče. Dodatečné informace k zadávací dokumentaci budou též zveřejněny u příslušné zakázky na profilu zadavatele na adrese: http://ezak.sukl.cz.
2.11 Zadavatel je oprávněn zrušit zadávací řízení za podmínek upravených zákonem 
o veřejných zakázkách.

2.12 Zadavatel si v souladu s § 152 odst. 1 zákona o veřejných zakázkách, vyhrazuje právo zveřejnit po ukončení předmětného zadávacího řízení všechny informace, poskytnuté uchazečem v nabídkách nebo dalších požadovaných dokumentech, pokud nebyly uchazečem označeny za důvěrné nebo se na ně nevztahuje ochrana podle ustanovení obecně platných předpisů (např. ustanovení zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů). Zadavatel si rovněž vyhrazuje právo zveřejnit dokumenty zadavatele, týkající se průběhu zadávacího řízení.

2.13 Uchazeč podáním své nabídky vyslovuje souhlas se zveřejněním všech náležitostí smluvního vztahu (vlastní smlouva a související dokumentace).

3 Požadavky na nabídku a kvalifikaci uchazečů
3.1 Úplnost nabídky:
Aby byla nabídka uchazeče shledána úplnou, musí v souladu s ustanovením § 71 odst. 8 zákona o veřejných zakázkách splňovat tyto požadavky:

1) musí být zpracována v českém jazyce,
2) návrh smlouvy (smluv) musí být podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče, a

3) nabídka musí obsahovat všechny součásti požadované zákonem o veřejných zakázkách či zadavatelem v zadávacích podmínkách.
Pokud bude shledána nabídka neúplnou, bude v souladu s ustanovením § 71 odst. 10 zákona o veřejných zakázkách vyřazena a zadavatel bezodkladně vyloučí uchazeče, jehož nabídka byla vyřazena. Vyloučení uchazeče, včetně důvodů, zadavatel bezodkladně písemně oznámí uchazeči.
3.2 Kvalifikace uchazečů
3.2.1 Prokázání kvalifikace:
Uchazeč je povinen v souladu s § 50 zákona o veřejných zakázkách v nabídce prokázat splnění kvalifikace.
3.2.2 Vymezení kvalifikace:
Splnění kvalifikace prokázal uchazeč, který s poukazem na § 50 odst. 1 zákona o veřejných zakázkách splní kvalifikační předpoklady uvedené dále.

3.2.3 Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel :

	Základní kvalifikační předpoklady splňuje uchazeč:
	Způsob prokázání splnění:

	který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí tento předpoklad splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště
	Výpis z evidence Rejstříku trestů nebo jiný odpovídající doklad ne starší než 90 dnů; výpis z evidence Rejstříku trestů uchazeč doloží, jde-li o právnickou osobu, ve vztahu ke všem statutárním orgánům (např. s.r.o.) nebo všem členům statutárního orgánu (např. a.s.); je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, výpis z evidence Rejstříku trestů uchazeč doloží ve vztahu ke statutárnímu orgánu nebo ke každému členu statutárního orgánu této právnické osoby. Podává-li nabídku zahraniční právnická osoba prostřednictvím organizační složky, doloží uchazeč výpisy z evidence Rejstříku trestů ve vztahu k vedoucímu organizační složky, jakož i ve vztahu ke statutárnímu orgánu nebo všem členům statutárního orgánu zahraniční osoby.

	který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí tento předpoklad splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště
	Výpis z evidence Rejstříku trestů nebo jiný odpovídající doklad ne starší než 90 dnů; výpis z evidence Rejstříku trestů uchazeč doloží, jde-li o právnickou osobu ve vztahu ke všem statutárním orgánům (např. s.r.o.) nebo všem členům statutárního orgánu (např. a.s.), je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, výpis z evidence Rejstříku trestů uchazeč doloží ve vztahu ke statutárnímu orgánu nebo ke každému členu statutárního orgánu této právnické osoby. Podává-li nabídku zahraniční právnická osoba prostřednictvím organizační složky, doloží uchazeč výpisy z evidence Rejstříku trestů ve vztahu k vedoucímu organizační složky, jakož i ve vztahu ke statutárnímu orgánu nebo všem členům statutárního orgánu zahraniční osoby.

	který v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu
	Prohlášení uchazeče, z něhož jednoznačně vyplývá splnění tohoto kvalifikačního předpokladu

	vůči jeho majetku neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů
	Prohlášení uchazeče, z něhož jednoznačně vyplývá splnění tohoto kvalifikačního předpokladu 

	který není v likvidaci
	Prohlášení uchazeče, z něhož jednoznačně vyplývá splnění tohoto kvalifikačního předpokladu

	který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele
	Potvrzení příslušného finančního úřadu

Prohlášení uchazeče, z něhož jednoznačně vyplývá splnění tohoto kvalifikačního předpokladu ve vztahu ke spotřební dani

	který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele
	Prohlášení uchazeče, z něhož jednoznačně vyplývá splnění tohoto kvalifikačního předpokladu ve vztahu ke všem zdravotním pojišťovnám

	který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele
	Potvrzení od příslušného pracoviště České správy sociálního zabezpečení

	který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek
	Prohlášení uchazeče, z něhož jednoznačně vyplývá splnění tohoto kvalifikačního předpokladu

	Který předloží seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních třech letech pracovali u zadavatele
	Prohlášení uchazeče, z něhož jednoznačně vyplývá splnění tohoto kvalifikačního předpokladu

	Který, má-li formu akciové společnosti, předloží aktuální seznam akcionářů s podílem akcií vyšším než 10%
	Prohlášení uchazeče, z něhož jednoznačně vyplývá splnění tohoto kvalifikačního předpokladu


3.2.4 Profesní kvalifikační předpoklady:

	Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením
	Způsob prokázání splnění:

	výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či předložením výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán
	Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán

	dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazujícího příslušné živnostenské oprávnění
	Doklady o oprávnění k podnikání (živnostenské listy) pokrývající předmět veřejné zakázky


3.2.5 Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady:
	
Splnění ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením:
	Způsob prokázání splnění:

	údaje o celkovém obratu uchazeče zjištěném podle zvláštních právních předpisů za předcházející tři účetní období; jestliže uchazeč vznikl později, postačí, předloží-li údaje o svém obratu za všechna účetní období od svého vzniku; 

celkový obrat uchazeče v každém z předcházejících tří účetních období nesmí činit méně než 12 000 000,- Kč. Pokud uchazeč soutěží pouze část zakázky, nesmí jeho celkový obrat v každém z předcházejících tří účetních období činit méně než 5 500 000,- Kč v případě části zakázky specifikované v bodě 1.2 odst. 1) Poskytování poradenských a organizačních služeb v oblasti public relations a public affairs , nebo 6 500 000,- Kč v případě části zakázky specifikované v bodě 12 odst. 2) Poskytování služeb reklamního, marketingového a organizačního charakteru pro realizaci reklamních a informačních kampaní.
	Prohlášením uchazeče, ze kterého bude zřejmé, že uchazeč v každém ze tří předcházejících účetních období (popř. za účetní období od svého vzniku) dosáhl alespoň minimálního požadovaného obratu


3.2.6 Technické kvalifikační předpoklady:
	Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokazuje uchazeč:
	Způsob prokázání splnění:

	Předložením seznamu alespoň 3 významných služeb (zakázek) obdobného charakteru, jako je požadovaný předmět plnění, poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí. Minimální objem jednotlivých služeb zařazených do tohoto seznamu musí činit nejméně 5 mil. Kč (bez DPH) v celkovém objemu. Významné služby se musí týkat realizace v segmentu zdravotnictví. Přílohou tohoto seznamu musí být:

a) osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytovány veřejnému zadavateli, 

b) osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli,

c) čestné prohlášení dodavatele, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné osvědčení dle písm. b) od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně,
d) seznam minimálně 2 komunikačních kampaní zaměřených na veřejnost obdobného rozsahu v oblasti zdravotnictví za poslední rok.

e) seznam minimálně 3 zaměstnanců s alespoň dvouletou zkušeností s PR v oblasti zdravotnictví nebo státní správy, jehož přílohou musí být CV jednotlivých osob.
f) další skutečnosti z oblasti technických kvalifikačních předpokladů, se kterými v souvislosti s daným projektem uzná  dodavatel za vhodné seznámit zadavatele, jako s referenčními projekty,
	Seznam významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby plnění; přílohou tohoto seznamu musí být

1. osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytovány veřejnému zadavateli,

2. osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo

3. čestné prohlášení dodavatele, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně.

Z osvědčení či prohlášení musí prokazatelně vyplývat splnění požadavků zadavatele a musí v něm být uvedena kontaktní osoba příslušného objednatele, u které bude možné poskytnutí významných služeb ověřit.




3.2.7 Forma splnění kvalifikace

3.2.7.1 Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace v souladu s § 57 zákona o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.

3.2.7.2 Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis 
z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

3.2.7.3 Prokázání kvalifikace pomocí subdodavatele:
Pokud není uchazeč schopen prokázat splnění určité části kvalifikace požadované zadavatelem v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele (s výjimkou kvalifikačních předpokladů podle odst. 3.2.7.2. této zadávací dokumentace). Uchazeč je v takovém případě povinen zadavateli předložit smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky uchazečem či k poskytnutí věcí či práv, s nimiž bude uchazeč oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace.

3.2.7.4 Prokázání kvalifikace, pokud podává nabídku více osob společně:
Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika uchazeči společně a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z uchazečů povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů a profesního kvalifikačního předpokladu v rozsahu předložení výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, v plném rozsahu. Splnění kvalifikace podle § 50 odst. 1 písm. b) až d) zákona o veřejných zakázkách musí prokázat všichni uchazeči společně.
V případě, že má být předmět veřejné zakázky plněn společně několika uchazeči, jsou veřejnému zadavateli povinni předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito uchazeči budou vůči veřejnému zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, 
a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky. Požadavek na závazek podle věty první, aby uchazeči byli zavázáni společně a nerozdílně, platí, pokud zvláštní právní předpis nestanoví jinak.

3.2.7.5 Prokazování kvalifikace v případě zahraničních osob

Pokud nevyplývá ze zvláštního právního předpisu jinak, prokazuje zahraniční uchazeč splnění kvalifikace způsobem podle právního řádu platného v zemi jeho sídla, místa podnikání nebo bydliště, a to v rozsahu požadovaném zákonem o veřejných zakázkách, a zadavatelem. Pokud se podle právního řádu platného v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního uchazeče určitý doklad nevydává, je zahraniční uchazeč povinen prokázat splnění takové části kvalifikace čestným prohlášením. Není-li povinnost, jejíž splnění má být v rámci kvalifikace prokázáno, v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního uchazeče stanovena, učiní o této skutečnosti čestné prohlášení. 

Doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá zahraniční uchazeč v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka, pokud mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak; to platí i v případě, prokazuje-li splnění kvalifikace doklady v jiném než českém jazyce uchazeč se sídlem, místem podnikání nebo místem trvalého pobytu na území České republiky.

3.2.7.6 Postup zadavatele při posouzení kvalifikace

Zadavatel resp. zadavatelem pověřená hodnotící či zvláštní komise posoudí prokázání splnění kvalifikace uchazeče z hlediska požadavků zadavatele stanovených v souladu se zákonem o veřejných zakázkách. 

Zadavatel může požadovat po uchazeči, aby písemně objasnil předložené informace či doklady nebo předložil další dodatečné informace či doklady prokazující splnění kvalifikace. Uchazeč je povinen splnit tuto povinnost v přiměřené lhůtě stanovené zadavatelem.

Uchazeč, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu nebo nesplní povinnost informovat zadavatele o změně své kvalifikace, musí být zadavatelem vyloučen 
z účasti v zadávacím řízení. Zadavatel bezodkladně písemně oznámí uchazeči své rozhodnutí o jeho vyloučení z účasti v zadávacím řízení s uvedením důvodu.

3.2.7.7 Prokazování kvalifikace pomocí výpisu ze seznamu kvalifikovaných uchazečů

Uchazeč může při prokazování své kvalifikace předložit zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných uchazečů (§127 zákona o veřejných zakázkách), a to ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace, přičemž tento výpis nahrazuje prokázání splnění:

a) základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 odst. 1 zákona o veřejných zakázkách a

b) profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona o veřejných zakázkách
v tom rozsahu, v jakém doklady prokazující splnění těchto profesních kvalifikačních předpokladů pokrývají požadavky zadavatele na prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů pro plnění veřejné zakázky. 
Zadavatel však vždy vedle výpisu, na základě svého práva vyhrazeného v oznámení, požaduje rovněž předložení dokladů prokazujících splnění kvalifikace podle § 53 odst. 1 písm. f) a h) zákona o veřejných zakázkách. Zadavatel přijme výpis ze seznamu, pokud k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, není výpis ze seznamu starší než 3 měsíce.

3.2.7.8 Prokazování kvalifikace pomocí osvědčení ze systému certifikovaných uchazečů

Uchazeč může při prokazování své kvalifikace předložit zadavateli certifikát vydaný v rámci systému certifikovaných uchazečů, který obsahuje náležitosti stanovené v § 139 zákona o veřejných zakázkách, a to ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace. Údaje v certifikátu musí být platné nejméně k poslednímu dni lhůty pro prokázání splnění kvalifikace (§ 52). 

Certifikát za shora uvedených podmínek prokazuje, v rozsahu v něm uvedených údajů, splnění kvalifikace uchazečem. Zadavatel k této věci stanoví, že neuzná kvalifikaci za prokázanou, pokud z předloženého certifikátu nebude vyplývat jasnýa úplný rozsah splnění 
kvalifikace stanovené zadavatelem.

Zadavatel dále stanoví, že pokud z předloženého certifikátu nebude zcela vyplývat úplné splnění všech jednotlivých kvalifikačních předpokladů stanovených zadavatelem, uchazeč je povinen k certifikátu připojit další listiny, které jednoznačně prokazují, že předpokladem certifikace bylo právě splnění všech jednotlivých kvalifikačních předpokladů stanovených zadavatelem.

4 Způsob zpracování nabídkové ceny

4.1 Uchazeč je povinen uvést nabídkovou cenu za jednotlivé části předmětu veřejné zakázky, o něž se uchází, za 1 hodinu činnosti dle vymezení předmětu příslušné části zakázky v části 1 této zadávací dokumentace, a to v členění cena v Kč bez DPH, DPH a cena v Kč včetně DPH za 1 hodinu činnosti.

4.2 Celková cena části předmětu veřejné zakázky bude stanovena jako nejvýše přípustná cena, včetně všech poplatků a veškerých dalších nákladů spojených s plněním veřejné zakázky.

4.3 Nabídková cena uvedena v různých částech nabídky musí být shodná, a to včetně DPH.
4.4 Cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se DPH.
5 Platební podmínky

5.1 Cena za plnění veřejné zakázky bude zadavatelem uhrazena na základě daňového dokladu – faktury. Splatnost faktury bude 30 dnů ode dne doručení faktury zadavateli.
5.2 Zadavatel je oprávněn ve lhůtě splatnosti fakturu dodavateli vrátit, jestliže  neobsahuje náležitosti daňového dokladu, náležitosti stanovené smlouvou, nebo jestliže na faktuře uvedený rozsah dodaných prací a produktů a na základě toho vyúčtovaná cena, neodpovídá skutečně dodaným pracím. 

6 Otevírání obálek a hodnotící kritéria

6.1 Obálky s nabídkami uchazečů budou otevírány dne 25.7.2011 ve 14.00 hodin v sídle zadavatele.

6.2 Otevírání obálek jsou oprávněni se účastnit kromě zástupců zadavatele všichni uchazeči, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podávání nabídek, z kapacitních důvodů maximálně 1 osoba za jednoho uchazeče, která se prokáže plnou mocí, nejde-li o statutární orgán nebo člena
statutárního orgánu uchazeče.

6.3 Základní hodnotící kritérium a dílčí hodnotící kritéria. Obě poptávané části veřejné zakázky budou hodnoceny odděleně, a to dle následujících kritérií:
6.3.1 Poskytování poradenských a organizačních služeb v oblasti public relations 
a public affairs. 

Zadavatel zvolil jako základní kritérium pro zadání veřejné zakázky ekonomickou výhodnost nabídky. Nabídky budou zadavatelem hodnoceny podle následujících dílčích kritérií, pro které stanovil váhu takto:

1. kritérium: Nabídková cena zpracovaná za 1 hodinu činností pro danou část předmětu zakázky dle části 4 této zadávací dokumentace bez DPH
80 %

2. kritérium: Stručný návrh komunikační strategie na rok 2011 připravený na základě veřejně dostupných informací o SÚKL
15 %

3. kritérium: Návrh komunikačních kanálů a metod prezentace SÚKL tak, aby byla oslovena široká i odborná veřejnost. Návrh konkrétních kanálů v případě informace která má zasáhnout konkrétní cílovou skupinu mezi odborníky (např. internisté, farmaceuti, pediatři, výrobci léčiv)






 


     5 %

6.3.1.1 Způsob hodnocení nabídek podle dílčích kritérií:
1. kritérium: Zadavatel bude hodnotit celkovou výši nabídkové ceny v Kč bez DPH nabídnutou uchazečem, a to bodovací metodou. Bodové hodnocení bude vypočteno podle vzorce:
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2. kritérium: Zadavatel bude hodnotit kvalitu a kreativitu zpracování návrhu komunikační strategie na rok 2011 ve vztahu k naplnění požadavků stanovených v zadávací dokumentaci této veřejné zakázky. Zadavatel sestaví pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné. Nejvhodnější nabídce přiřadí 100 bodů, každé následující nabídce přiřadí takové bodové hodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.

3. kritérium: Zadavatel bude hodnotit rozsah, kvalitu a kreativitu zpracování návrhu komunikačních kanálů a metod prezentace SÚKL ve vztahu k naplnění požadavků stanovených v zadávací dokumentaci této veřejné zakázky. Zadavatel sestaví pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné. Nejvhodnější nabídce přiřadí 100 bodů, každé následující nabídce přiřadí takové bodové hodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.

6.3.1.2 Metoda hodnocení nabídek – bodovací metoda:
· Hodnocení nabídek podle kritéria ekonomické výhodnosti se provádí bodovací metodou dle dílčích hodnotících kritérií uvedených v zadávací dokumentaci (dále jen „kritéria“).

· Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100. Každé jednotlivé nabídce je dle kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci kritéria. 

· Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka maximální hodnotu kritéria, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nabídky k hodnotě nejvhodnější nabídky. 

· Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce. 

· Pro kritéria, která nelze vyjádřit číselně, sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.

· Považuje-li hodnotící komise hodnotu jiného číselně vyjádřitelného dílčího kritéria, než je cena, za zjevně nepřiměřenou, postup podle odstavce 3 nebo 4 nepoužije 
a nabídce v rámci tohoto kritéria přiřadí 0 bodů. Tento postup hodnotící komise odůvodní ve zprávě o posouzení a hodnocení.

· Jednotlivým dílčím kritériím jsou zadavatelem stanoveny váhy v procentech uvedené v zadávací dokumentaci podle jejich důležitosti.

· Hodnocení podle bodovací metody provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle kritérií vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty.

· V rámci hodnocení nabídek budou číselné údaje zaokrouhlovány na 2 desetinná místa.

6.3.2 Poskytování služeb reklamního, marketingového a organizačního charakteru pro realizaci reklamních a informačních kampaní. 
Zadavatel zvolil jako základní kritérium pro zadání veřejné zakázky ekonomickou výhodnost nabídky. Nabídky budou zadavatelem hodnoceny podle následujících dílčích kritérií, pro které stanovil váhu takto:

1. kritérium: Nabídková cena zpracovaná za 1 hodinu činností pro danou část předmětu zakázky dle části 4 této zadávací dokumentace bez DPH
80 %

2. kritérium: Návrh strategie reklamní kampaně, včetně komunikačních kanálů 
a forem komunikace. Tématem navrhované kampaně bude problematika stanovování maximálních cen léčivých přípravků a výše a podmínek jejich úhrady

   20 % 
6.3.2.1 Způsob hodnocení nabídek podle dílčích kritérií
1. kritérium: Zadavatel bude hodnotit celkovou výši nabídkové ceny v Kč bez DPH nabídnutou uchazečem, a to bodovací metodou. Bodové hodnocení bude vypočteno podle vzorce:
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2. kritérium: Zadavatel bude hodnotit kvalitu a kreativitu zpracování návrhu strategie komunikační kampaně, včetně komunikačních kanálů a forem komunikace ve vztahu k naplnění požadavků stanovených v zadávací dokumentaci této veřejné zakázky. Zadavatel sestaví pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné. Nejvhodnější nabídce přiřadí 100 bodů, každé následující nabídce přiřadí takové bodové hodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.

6.3.2.2 Metoda hodnocení nabídek – bodovací metoda:
· Hodnocení nabídek podle kritéria ekonomické výhodnosti se provádí bodovací metodou dle dílčích hodnotících kritérií uvedených v zadávací dokumentaci (dále jen „kritéria“).

· Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100. Každé jednotlivé nabídce je dle kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci kritéria. 

· Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka maximální hodnotu kritéria, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nabídky k hodnotě nejvhodnější nabídky. 

· Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce. 

· Pro kritéria, která nelze vyjádřit číselně, sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.

· Považuje-li hodnotící komise hodnotu jiného číselně vyjádřitelného dílčího kritéria, než je cena, za zjevně nepřiměřenou, postup podle odstavce 3 nebo 4 nepoužije a nabídce v rámci tohoto kritéria přiřadí 0 bodů. Tento postup hodnotící komise odůvodní ve zprávě o posouzení a hodnocení.

· Jednotlivým dílčím kritériím jsou zadavatelem stanoveny váhy v procentech uvedené v zadávací dokumentaci podle jejich důležitosti.

· Hodnocení podle bodovací metody provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle kritérií vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty.

· V rámci hodnocení nabídek budou číselné údaje zaokrouhlovány na 2 desetinná místa.

6.4 Zadavatel umožní do uzavření smlouvy všem uchazečům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podávání nabídek, na jejich písemnou žádost nahlédnout do zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a pořídit si z něj výpis nebo jeho opis.

7 Obchodní podmínky

Obchodní podmínky jsou uvedeny v přílohách: 
č. 1 – Smlouva o poskytování služeb public relations pro Státní ústav pro kontrolu léčiv pro období 2011 – 2014.
č. 2 - Smlouva o poskytování služeb reklamního a marketingového charakteru pro realizaci reklamních a informačních kampaní Státního ústavu pro kontrolu léčiv 
2011 – 2014.

8 Seznam příloh

příloha č. 1 - Smlouva o poskytování služeb public relations pro Státní ústav pro kontrolu léčiv pro období 2011 – 2014.
příloha č. 2. – Smlouva o poskytování služeb reklamního a marketingového charakteru pro realizaci reklamních a informačních kampaní Státního ústavu pro kontrolu léčiv 2011 – 2014.

příloha č. 3 - Krycí list - Poskytování poradenských a organizačních služeb v oblasti public relations a public affairs
příloha č. 4 - Krycí list - Poskytování služeb reklamního a marketingového charakteru
​​​​______________________________

PharmDr.Martin Beneš
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