VVZ16/2012
ZADAVACI DOKUMENTACE

ve smyslu § 44 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
(dale jen ,zakon")

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

»SUKL — Kancelaiské potreby*

ve vztahu k zakonu se jedna o nadlimitni vefejnou zakazku na dodavky

zadavanou v otevieném zadavacim fizeni

Tato zadavaci dokumentace je soubor dokumentl, udaju, pozadavki a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky.

Nesplnéni zadavacich podminek povede k vylou€eni uchaze€e. Pokud jsou rozpory mezi udaji
v Oznameni zadavaciho fizeni a Udaji v Zadavaci dokumentaci, plati udaje obsazené v Oznameni
zadavaciho fizeni.
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Udaje o oznameni zadavaciho fizeni

Oznameni zadavaciho fizeni: dnem oznameni na ISVZ, eviden¢ni &islo vefejné zakazky:

Udaje o zadavateli

Zadavatel ve smyslu zékona:

Pravni forma: organizacni slozka statu

Néazev zadavatele: Statni astav pro kontrolu 1é&iv

Sidlo zadavatele: Srobéarova 48, 100 41 Praha 10

IC: 00023817

DIC: neplatce

Osoba opravnéna jednat: MUDr. Jifi Deml, naméstek pro odborné cinnosti, povereny
vedenim Ustavu na zakladé povéreni Ministra zdravotnictvi ze
dne 22.2.2012

Kontaktni osoba: Ing. Karel Kettner

e-mail: karel.kettner@sukl.cz

telefon: 272 185 202

fax: 271732 377

profil zadavatele: http://ezak.sukl.cz

Udaje o uchazeéi

Uchazec je povinen uvést v nabidce své identifikacni udaje takto:
Pravnické osoby:

e Obchodni firma nebo nazev

e Sidlo

e Pravniforma

¢ Identifikaéni &islo a darové identifikacni €islo, bylo-li pfidéleno

e Jména a pfijmeni statutarniho organu, ¢lend statutarniho organu

e Jiné fyzické osoby opravnéné jednat za, nebo jménem pravnické osoby (v€. dolozeni
originalu nebo Ufedné ovérfené kopie dokladu o takovém opravnéni — napf. plna moc)

e Kontaktni spojeni — telefon, fax, e-mail, id datové schranky
Fyzické osoby:
e Jméno, pfijmeni, pfipadné obchodni firma
e Bydlisté, pfipadné misto podnikani, je-li odliSné od bydlisté
o Identifikacni Cislo a dafiové identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno
o Kontaktni spojeni — telefon, fax, e-mail, id datové schranky (je-li zfizena)

Uchaze¢ identifikaéni Udaje uvede formou vypInéni Kryciho listu nabidky, jez tvofi pfilohu této
zadavaci dokumentace.

Udaje o zadavaci dokumentaci

Zavaznost pozadavk(l zadavatele

Informace a udaje uvedené v jednotlivych Castech této zadavaci dokumentace a v pfilohach
zadavaci dokumentace vymezuji zavazné pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky. Tyto
pozadavky je uchazel povinen plné a bezvyhradné respektovat pfi zpracovani své nabidky
ave své nabidce je akceptovat. Neakceptovani pozadavkl zadavatele uvedenych v této
zadavaci dokumentaci & zmény obchodnich podminek budou povazovany za nespinéni
zadavacich podminek s nasledkem vylou€eni uchaze&e z dalsi u€asti na zadavacim fizeni.
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V pfipadé, Ze zadavaci podminky vefejné zakazky obsahuji pozadavky nebo odkazy
na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, které plati
pro ur€itou osobu, popfipadé jeji organizacni slozku, za pfiznaéné patenty, ochranné znamky
nebo oznaceni puvodu, umoznuje zadavatel pro plnéni vefejné zakazky pouziti i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych FeSeni.
Soucasti zadavaci dokumentace
Zadavaci dokumentaci tvofi tyto ¢asti:

1) Textovéa Cast zadavaci dokumentace

2) Kryci list nabidky

3) Vzorova smlouva

4) Specialni ceny
Udaje o vyzadani zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je v plném rozsahu k dispozici na profilu zadavatele: http://ezak.sukl.cz.
Zadavaci dokumentaci poskytuje zadavatel také na vyZadani uchazeli o vefejnou zakazku
do 3 dnll od vyzadani. Zadavatel povazuje vyzadani zadavaci dokumentace, které od uchazece
obdrzel (datovou schrankou, pisemné, e-mailem, faxem), za zavaznou objednavku.

Zadavaci dokumentaci je mozné vyzvednout za podminek uvedenych v pfedchozim odstavci
v pracovni dny od 9,00 hod. do 14,00 hod po telefonické domluvé s kontaktni osobou.

Za vydani zadavaci dokumentace odpovida ing. Karel Kettner, nebo jeho zastupce.

Naklady za zadavaci dokumentaci

VysSe nakladd za reprodukci zadavaci dokumentace ¢ini 100,- KE (zadavatel neni platcem DPH),
k Uhradé v hotovosti na pokladné zadavatele pfi vyzvednuti zadavaci dokumentace.

Dodatec¢né udaje k zadavaci dokumentaci

Uchazel je opravnén pozadovat po zadavateli dodate€né informace k zadavaci dokumentaci
na zakladé pisemné Zzadosti (datovou schrankou, e-mailem, faxem, posStou nebo osobnim
dorucenim).

Zadavatel poskytne dodate€né informace k zaddvaci dokumentaci pisemné (datovou schrankou,
nebo e-mailem, resp. postou, u Zadatell bez datové schranky) nejpozdéji do 5 pracovnich dni
od doruéeni pozadavku uchazece.

Dodate¢né informace kzadavaci dokumentaci a veSkera dalSi sdéleni vztahujici
se k zadavacimu fizeni budou uchaze€im zasilany na kontaktni adresy, které uvedli
v objednavce zadavaci dokumentace nebo pfi stahovani dokumentace na profilu zadavatele.
Pokud uchaze¢ pozaduje kontakty pro zasilani korespondence v prabéhu zadavaciho fizeni
zménit, musi zménu dohodnout telefonicky s kontaktni osobou zadavatele.

Znéni zadosti o dodatecné informace a vlastni dodate¢né informace poskytne zadavatel vSem
uchazeclm, kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta.

Dodate¢né udaje k zadavaci dokumentaci vyfizuje Ing. Karel Kettner.

Dodate¢né informace kzadavaci dokumentaci a veSkera dalSi sdéleni vztahujici
se k zadavacimu Fizeni budou zvefejnény u pfisluSné zakazky na profilu zadavatele:
http://ezak.sukl.cz.

Udaje o podani nabidky

Kazdy uchaze€ miize podat pouze 1 nabidku. Nabidky se podavaji pisemné, v uzavienych
obalkach oznadenych nazvem vefejné zakazky, tj. ,VZ - NEOTEVIRAT - SUKL — Kancelaiské
potieby“ k rukam Ing. Karla Kettnera. Na obalce musi byt uvedena adresa, na niz je mozné
nabidku vratit.

Zavaznost nabidky
Uchazec je vazan svou nabidkou po dobu 100 dnd od skonéeni lhaty pro podani nabidek.
Lhudta pro podani nabidky

VSechny nabidky musi byt doru¢eny zadavateli do skonéeni Ihity pro podani nabidky uvedené
v Oznameni zadavaciho fizeni uvefejnéného v informaénim systému o vefejnych zakazkach,
ve smyslu ustanoveni § 157 zékona &. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach.
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Nabidky musi byt doru€eny nejpozdéji do 3.5.2012 do 10.00 hodin.

Adresa pro podani nabidky

Nabidky se podavaji v podatelné zadavatele, na adrese uvedené v bodé €. 2.
Nabidky Ize podavat prostfednictvim drZitele poStovni licence nebo osobné& v pracovni dny
od 9,00 hod. do 14,00 hod.

Potvrzeni o pfevzeti nabidky

Kazdy uchazeg, ktery ve stanovené |haté pro podani nabidek predlozi nabidku osobné, obdrzi
potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat Udaje o zadavateli, uchazedi a udaje
odatu a hodiné doru€eni nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu
nabidek podle pofadového C&isla nabidky, data a hodiny doruceni.

6. Podminky pro otevirani obalek s nabidkami

6.1

6.2

Datum a misto pro otevirani obalek s nabidkami

Obalky s nabidkami uchaze¢t budou otevirany ve lhité podle formulafe uvefejnéného v ISVZ
v zasedaci mistnosti v sidle zadavatele. Obalky s nabidkami uchaze€l budou otevirany
dne 3.5.2012 v 11.00 hodin v sidle zadavatele.

Osoby, které jsou opravnény byt pfitomné pfi otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek jsou opravnéni se Ucastnit kromé zastupcu zadavatele vSichni uchazedi, ktefi
podali nabidku ve Ihité pro podani nabidek; z kapacitnich divodld maximalné dvé osoby
za jednoho uchazece, které se prokazou plnou moci, nejde-li o statutarni organ nebo ¢lena
statutarniho organu uchazece.

7. Charakteristika verejné zakazky

71

7.2

7.3

7.4

7.5
7.51

7.5.2

7.5.3
7.5.4

Nazev vefejné zakazky
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Misto plnéni vefejné zakazky

Praha 10, Srobarova 48 a pracovisté SUKL v Brnég, Ceskych Budéjovicich, Hradci Kralové,
Olomouci, Ostravé a Plzni.

Doba pInéni vefejné zakazky

Pfedpoklada se plnéni na dobu: 4 roky

Pfedpokladané zahajeni: neprodlené po uzavieni smlouvy

Klasifikace vefejné zakazky

Nazev: kéd CPV
Kancelarské potfeby 30192000-1
Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky 4.000.000,- K¢ bez DPH

Pfedmét vefejné zakazky
Pfedmétem pinéni je dodavka kancelarskych potieb a zakladniho obcerstveni pro Statni Ustav
pro kontrolu IéCiv (dale jen ,SUKL®).
Uchaze¢ bude pfedmét vefejné zakazky realizovat podle skute¢nych potfeb na kancelarské
potfeby a zakladniho ob&erstveni zadavatele a fakturace — placeni zbozi bude probihat podle
skute¢né objednaného a dodaného zbozi. Ke kazdé objednavce bude vystavena samostatné
faktura, na které bude uvedeno cislo objednavky.

Uchaze€ zajisti moZnost nakupu kancelarskych potfeb z katalogu zboZi pfes webové stranky
Na webovych strankach budou pro zadavatele pevné stanoveny ceny zbozi dle nabidky
uchazeCe v pfiloze ,Specialni ceny“ a na ostatni zbozi dle katalogu bude sleva dana jako
procentualni sleva z katalogu uchazee dostupného na webu, anebo po pfihlaSeni ke
katalogu na webu bude zapoditana pfi zobrazeni zboZzi.
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7.5.5 Uchazec bude dodavat zbozi za vySe uvedenych podminek do sidla zadavatele v Praze i do
pobocek zadavatele v Brné, Ceskych Budéjovicich, Hradci Kralové, Olomouci, Ostravé a
Plzni.

7.5.6  Danove ucetni doklady budou vzdy zasilany na centralni adresu Zadavatele — Statni Ustav pro
kontrolu léCiv, Srobarova 48, 100 41 Praha 10.

7.5.7 Doprava v pfipadé objednavky nad 500 K& bez DPH bude zdarma.

8. Pozadavky na nabidku a kvalifikaci uchazecu

8.1 Uplnost nabidky

Aby byla nabidka uchazece shledana Uplnou, musi v souladu s ustanovenim § 71 odst. 8 zakona

o vefejnych zakazkach spliovat tyto poZadavky:
1. Musi byt zpracovana v Eeském jazyce.

2. Navrh smlouvy musi byt podle § 68 odst. 2 zakona podepsan osobou opravnénou jednat

jménem ¢&i za uchazece.

3. Nabidka musi obsahovat v8echny soucasti pozadované zakonem o vefejnych zakazkach.
Pokud bude shledana nabidka neuplnou, bude v souladu s ustanovenim § 71 odst. 10 vyfazena
a zadavatel bezodkladné vyloudi uchazecle, jehoz nabidka byla vyfazena. Vylou€eni uchazece,
véetné duvodu, zadavatel bezodkladné pisemné oznami uchazedi.

8.2 Kvalifikace uchazecl

8.2.1  Prokazovani kvalifikace
Uchazec€ je povinen v souladu s § 50 zakona v nabidce prokazat splnéni kvalifikace.

8.2.2 Vymezeni kvalifikace
Spinéni kvalifikace prokazal uchazeé, ktery s poukazem na § 50 odst. 1 zakona splini
kvalifikaéni pfedpoklady uvedené dale.

8.2.3  Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady

Zakladni kvalifikacni predpoklady splfiuje uchazec:

ZpUsob prokazani splnéni:

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in
spachany ve prospéch organizované zlocinecké skupiny,
trestny ¢in ucasti na organizované zloCinecké skupiné,
legalizace vynos(l z trestné ¢innosti, podilnictvi, pfijimani
uplatku, podplaceni, nepfimého uplatkarstvi, podvodu,
uvérového podvodu, véetné pripadll, kdy jde o pfipravu
nebo pokus nebo UCastenstvi na takovém trestném ¢inu,
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového
trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento
predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu a je-
li statutarnim orgdnem uchazece &i ¢lenem statutarniho
organu uchazece pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad
splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ
nebo kazdy clen statutarniho organu této pravnické
osoby; podava-li nabidku zahrani¢ni pravnicka osoba

prostfednictvim své organizaCni slozky, musi tento
predpoklad splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz
vedouci této organizacni slozky; tento zakladni

kvalifikacni predpoklad musi uchazeC spliiovat jak ve
vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté

Vypis z evidence Rejstfiku trestu nebo jiny
odpovidajici doklad ne starsi nez 90 dnd;
vypis z evidence Rejstfiku trestl uchaze¢
doloZi, jde-li o pravnickou osobu, ve
vztahu ke vSem statutarnim organam
(napf. s.r.o.) nebo véem ¢lenim
statutarniho organu (napr. a.s.); je-li
statutarnim organem uchazece ¢&i ¢lenem
statutarniho organu uchazece pravnicka
osoba, vypis z evidence Rejstriku trestu
uchazec dolozi ve vztahu ke statutarnimu
organu nebo ke kazdému ¢lenu
statutarniho organu této pravnické osoby.
Podava-Ii nabidku zahrani¢ni pravnicka
osoba prostfednictvim organizacni sloZky,
doloZi uchazec vypisy z evidence
Rejstriku trestd ve vztahu k vedoucimu
organizacni sloZky, jakoZ i ve vztahu ke
statutarnimu organu nebo vsem ¢lenum
statutarniho organu zahraniéni osoby.

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in, jehoz
skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani
uchazece podle zvlastnich pravnich predpist nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného
¢inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku
spliovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ

Viypis z evidence Rejstfiku trestu nebo jiny
odpovidajici doklad ne starsi nez 90 dnd;
vypis z evidence Rejstfiku trestl uchaze¢
doloZi, jde-li o pravnickou osobu ve vztahu
ke vSem statutarnim organum (napr.
s.r.0.) nebo vSem ¢lenum statutarniho
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nebo kazdy &len statutarniho organu a je-li statutarnim
organem uchazeCe ¢&i Cclenem statutarniho organu
uchazeCe pravnickd osoba, musi tento pfedpokliad
splfiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji statutarni organ
nebo kazdy d&len statutarniho organu této pravnické
osoby; podava-li nabidku zahraniéni pravnicka osoba

prostfednictvim své organizaCni slozky, musi tento
prfedpoklad splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz
vedouci této organizacni sloZzky; tento zakladni

kvalifikacni pfedpoklad musi uchazeC spliiovat jak ve
vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté

organu (napf. a.s.), je-li statutarnim
organem uchazece i ¢lenem statutarniho
organu uchazecée pravnicka osoba, vypis
z evidence Rejstrfiku trest uchazeé dolozi
ve vztahu ke statutarnimu organu nebo ke
kazdému ¢&lenu statutarniho organu této
pravnické osoby. Podava-Ili nabidku
zahraniéni pravnicka osoba
prostrednictvim organizacni slozky, doloZi
uchazec vypisy z evidence Rejstriku trestu
ve vztahu k vedoucimu organizacni
slozky, jakoz i ve vztahu ke statutarnimu
organu nebo vsem c¢lenum statutarniho
orgénu zahraniéni osoby.

ktery v poslednich tfech letech nenaplnil skutkovou
podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho predpisu

Prohlaseni uchazeée, z néhoz
Jjednoznacéné vyplyva splnéni tohoto
kvalifikacniho pfedpokladu

vuci jeho majetku neprobiha nebo v poslednich tfech
letech neprobéhlo insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano
rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl
zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k uhradé nakladu
insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, ze
majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucena
sprava podle zvlastnich pravnich predpis(

Prohlaseni uchazece, z néhoz
Jjednoznaéné vyplyva splnéni tohoto
kvalifikacniho predpokladu

ktery neni v likvidaci

Prohlaseni uchazecée, z néhoz
jednoznacné vyplyva splnéni tohoto
kvalifikacniho predpokladu

ktery nema v evidenci dani zachyceny danove
nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté uchazede

Potvrzeni prislusného finanéniho Gradu

Prohlaseni uchazece, z néhoz
Jjednoznacné vyplyva spinéni tohoto
kvalifikacniho predpokladu ve vztahu ke
spotfebni dani

ktery nema nedoplatek na pojisthém a na penale na
vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikani ¢&i bydlisté uchazece

Prohladeni uchazece, z néhoz
jednoznacné vyplyva splnéni tohoto
kvalifikacniho pfedpokladu ve vztahu ke
v§em zdravotnim pojistovnam

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na
socialni zabezpe€eni a pfFispévku na statni politiku
zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani &i bydlisté uchazece

Potvrzeni od pfislusného pracovisté
Ceské spravy socialniho zabezpecéeni

ktery neni veden v rejstiiku osob se zakazem piInéni
verejnych zakazek

Prohlaseni uchazece, z néhoz
jednoznacné vyplyva splnéni tohoto
kvalifikacniho predpokladu

kterému nebyla v poslednich tfech letech pravomocné uloZzena
pokuta za umoznéni vykonu nelegaini prace podle zvlastniho
pravniho pfedpisu

Prohlaseni uchazece, z néhoz jednoznacné
vyplyva splnéni tohoto kvalifikacniho
predpokladu

ktery predlozi seznam statutarnich organt nebo ¢leni
statutarnich organ(, ktefi v poslednich tfech letech
pracovali u zadavatele

Prohlaseni uchazecée, z néhoz
Jjednoznacné vyplyva spinéni tohoto
kvalifikacniho predpokladu

ktery, ma-li formu akciové spolec¢nosti, pfedlozi aktualni
seznam akcionaru s podilem akcii vy$Sim nez 10 %

Prohlaseni uchazecée, z néhoz
jednoznacné vyplyva splnéni tohoto
kvalifikacniho predpokladu

8.2.4  Profesni kvalifikaéni pfedpoklady

SpInéni profesnich kvalifikaénich prfedpokladi prokaze

ZpUsob prokazani splnéni:
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uchazec predlozenim

vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i
predloZzenim vypisu z jiné obdobné evidence, pokud je v
ni zapsan

Viypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v
ném zapsan, Ci vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan

dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich
pravnich pfedpisi v rozsahu odpovidajicim pfedmétu
vefejné zakazky, zejména dokladu prokazujiciho
pfislusné zivnostenské opravnéni

Doklady o  opravnéni  k podnikani
(zivnostenské listy) pokryvajici pfedmét
vefejné zakazky

8.2.5 Ekonomické a finan¢ni kvalifikaéni pfedpoklady

Splnéni ekonomickych a finanénich kvalifikacnich
predpokladi prokaze uchazeé predlozenim:

Zpusob prokazani splnéni:

Uudaje o celkovém obratu uchazece zjisténém podle
zvlastnich pravnich predpist za pfedchazejici tfi ucetni
obdobi; jestlize uchaze¢ vznikl pozdé&ji, postaci, pfedlozi-li
udaje o svém obratu za vSechna ucetni obdobi od svého

Prohlasenim uchazece, ze kterého bude
ziejmé, Ze uchaze¢ v kazdém ze ffi
predchazejicich ucetnich obdobi (popr. za
ucetni obdobi od svého vzniku) dosahl

vzniku; alespori minimalniho  poZadovaného
celkovy obrat uchazege vkazdém z pfedchazejicich tfi|obratu

ucetnich obdobi nesmi €init méné nez 1 000 000,- K&

Pojisténi  odpovédnosti za  Skodu  zpUsobenou | Uchazeé¢ predlozi ke spinéni tohoto

dodavatelem tfeti osobé na minimalni ¢astku 1 000 000,-
Ké

poZadavku kopii pojistné smlouvy nebo
pojistky.

8.2.6  Technické kvalifikaéni pfedpoklady

Splnéni technickych kvalifikaénich predpoklad( prokazuje
uchazec:

Zpusob prokazani splnéni:

PfedloZzenim seznamu minimalné 3 vyznamnych dodavek
v oblasti dodavek kancelafskych potfeb a zakladniho
oblerstveni realizovanych uchazeem v poslednich 3
letech s uvedenim jejich rozsahu a doby plnéni; pfilohou
tohoto seznamu musi byt

1. osvédCeni vydané <¢i podepsané vefejnym
zadavatelem, pokud sluzby byly zajiStovany pro
vefejného zadavatele,

2. osvédc&eni vydané jinou osobou, pokud sluzby byly
zajiStovany pro jinou osobu nez vefejného zadavatele,
nebo

3. C&estné prohlaSeni uchazeCe, pokud sluzby byly
zajiStovany pro jinou osobu nez vefejného zadavatele a
neni-li sou¢asné mozné osvédceni podle bodu 2 od této
osoby ziskat z duvodu spocivajicich na jeji strané;

Seznam vyznamnych dodavek
realizovanych uchazeCem v poslednich 3
letech s uvedenim jejich rozsahu a doby
plnéni; pfilohou tohoto seznamu musi byt

1. osvédceni vydané ¢Ci podepsané
vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby
zajiStovany pro vefejného zadavatele i,

2. osvédcCeni vydané jinou osobou, pokud
byly sluzby zajistovany pro jinou osobu nez
vefejného zadavatele, nebo

3. Cestné prohladeni uchazecle, pokud byly
sluzby zajiStovany pro jinou osobu nez
vefejného zadavatele a neni-li soucasné
mozZné osvedceni podle bodu 2 od této
osoby ziskat z ddvodui spocivajicich na jeji
strané.

Z osvédéeni Ci prohlaseni musi
prokazatelné vyplyvat splnéni pozZadavki
zadavatele a musi vném byt uvedena
kontaktni osoba pfislusného objednatele, u
které bude mozZné realizaci vyznamné
dodavky oveérit.

Uchazec je povinen prokazat spinéni kvalifikace v souladu s § 57 zdkona &. 137/2006 Sb.

8.2.7 Forma splnéni kvalifikace
8.2.7.1

o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu.
8.2.7.2

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaCnich pfedpokladu a vypis z obchodniho

rejstfiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace,

starsi 90 kalendarnich dnu.




8.2.7.3

8.2.7.4

8.2.7.5

8.2.7.6

8.2.7.7
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Prokazani kvalifikace pomoci subdodavatele

Pokud neni uchaze¢ schopen prokazat spinéni urcité ¢&asti kvalifikace pozadované
zadavatelem v plném rozsahu, je opravnén spinéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu
prokazat prostfednictvim subdodavatele (s vyjimkou kvalifikacnich pfedpoklad(i podle odst.
8.2.7.2. této zadavaci dokumentace). UchazeC je v takovém pfipadé povinen zadavateli
predlozit smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek subdodavatele
k poskytnuti pInéni uréeného k pInéni vefejné zakazky uchazeCem ¢&i k poskytnuti véci
¢i prav, s nimiz bude uchaze¢ opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to
alesponi v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal spinéni kvalifikace.

Prokazani kvalifikace pokud podava nabidku vice osob spole¢né

Ma-li byt predmét vefejné zakazky plnén nékolika uchazedi spoleéné a za timto ucelem
podavaji ¢i hodlaji podat spole¢nou nabidku, je kazdy z uchazec€u povinen prokazat splnéni
zakladnich kvalifikaénich pfedpokladl a profesniho kvalifikaéniho pfedpokladu v rozsahu
predlozeni vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan, v plném rozsahu. Splnéni kvalifikace podle § 50 odst.
1 pism. b) az d) musi prokazat vSichni uchazeg¢i spolecné.

V pfipadé, Ze ma byt pfedmét vefejné zakazky pIlnén spolecné nékolika uchazedi, jsou
vefejnému zadavateli povinni pfedloZit souasné s doklady prokazujicimi splnéni
kvalifikacnich predpokladd smlouvu, ve které je obsazen zavazek, ze vSichni tito uchazeci
budou vuUci vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztaht vzniklych
v souvislosti s vefejnou zakdzkou zavazani spoleéné a nerozdilné, a to po celou dobu pInéni
vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazkl vyplyvajicich z vefejné zakazky. Pozadavek
na zavazek podle véty prvni, aby uchazedi byli zavazani spolecné a nerozdilné, plati, pokud
zvlastni pravni pfedpis nestanovi jinak.

Prokazovani kvalifikace v pfipadé zahrani¢nich osob

Pokud nevyplyva ze zvlastniho pravniho pfedpisu jinak, prokazuje zahrani¢ni uchazed
splnéni kvalifikace zpUsobem podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista
podnikani nebo bydlisté, a to v rozsahu poZzadovaném timto zakonem a zadavatelem. Pokud
se podle pravniho fadu platného v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho
uchazece urcity doklad nevydava, je zahrani¢ni uchaze¢ povinen prokazat splnéni takové
¢asti kvalifikace Cestnym prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz splnéni ma byt v ramci
kvalifikace prokazano, v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlist€ zahrani¢niho uchazece
stanovena, ucini o této skuteCnosti Cestné prohlaseni.

Doklady prokazujici splnéni kvalifikace pfedklada zahraniéni uchaze¢ v plvodnim jazyce
s pfipojenim jejich ufedné ovéfeného prekladu do Ceského jazyka, pokud mezinarodni
smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak; to plati i v pfipad&, prokazuje-li
splnéni kvalifikace doklady v jiném nez Ceském jazyce uchaze€ se sidlem, mistem podnikani
nebo mistem trvalého pobytu na Gzemi Ceské republiky.

Postup zadavatele pfi posouzeni kvalifikace

Zadavatel resp. zadavatelem povéfena hodnotici &i zvlastni komise posoudi prokazani
splnéni kvalifikace uchazece z hlediska pozadavkl zadavatele stanovenych v souladu
se zakonem.

Zadavatel mlze pozadovat po uchazeci, aby pisemné objasnil pfedloZené informace
Ci doklady nebo predloZil dalSi dodatecné informace ¢&i doklady prokazujici spinéni
kvalifikace, s vyjimkou pfipad(l, kdy splnéni pfislusné Casti kvalifikace nebylo uchazecem
prokazano vubec. Uchaze€ je povinen spinit tuto povinnost v pfiméfené Ihi(té stanovené
zadavatelem.

Uchaze€, ktery nesplni kvalifikaci v pozadovaném rozsahu nebo nesplni povinnost
informovat zadavatele o zméné své kvalifikace, musi byt zadavatelem vylou€en z ucasti
v zadavacim fizeni. Zadavatel bezodkladné pisemné oznami uchazedéi své rozhodnuti o jeho
vylou€eni z U€asti v zadavacim fizeni s uvedenim divodu.

Prokazovani kvalifikace pomoci vypisu ze seznamu kvalifikovanych uchazec¢u
Uchaze¢ muze pfi prokazovani své kvalifikace predlozit zadavateli vypis ze seznamu
kvalifikovanych uchazecu (§127 zakona), a to ve Ih{ité pro prokazani splnéni kvalifikace,
pfic¢emz tento vypis nahrazuje prokazani splnéni:
a) zakladnich kvalifikaénich pfedpokladli podle § 53 odst. 1 zakona a
b) profesnich kvalifikacnich pfedpokladl podle § 54 zakona v tom rozsahu, v jakém
doklady prokazujici splnéni téchto profesnich kvalifikacnich pfedpoklad pokryvaji
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pozadavky zadavatele na prokazani splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladu
pro plnéni vefejné zakazky.
Zadavatel pfijme vypis ze seznamu, pokud k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano
splnéni kvalifikace, neni vypis ze seznamu starsi nez 3 mésice.

8.2.7.8 Prokazovani kvalifikace pomoci osvédceni se systému certifikovanych uchazec¢u

Uchaze¢ muze pfi prokazovani své kvalifikace pfedlozit zadavateli certifikat vydany v ramci
systému certifikovanych uchazecu, ktery obsahuje nalezitosti stanovené v § 139 zakona,
ato ve lhité pro prokazani spinéni kvalifikace. Udaje v certifikatu musi byt platné nejméné
k poslednimu dni Ihdty pro prokazani spinéni kvalifikace (§ 52).

Certifikat za shora uvedenych podminek prokazuje, v rozsahu v ném uvedenych udajq,
splnéni kvalifikace uchazeCem. Zadavatel k této véci stanovi, ze neuzna kvalifikaci za
prokazanou, pokud z pfedlozeného certifikatu nebude vyplyvat jasny a Uplny rozsah splnéni
kvalifikace stanovené zadavatelem.

Zadavatel dale stanovi, ze pokud z pfedlozeného certifikatu nebude zcela vyplyvat upiné
splnéni v8ech jednotlivych kvalifikacnich pfedpokladli stanovenych zadavatelem, uchazec je
povinen k certifikadtu pfipojit dalsi listiny, které jednoznacné prokazuji, Ze predpokladem
certifikace bylo pravé splnéni vSech jednotlivych kvalifikaénich pfedpokladi stanovenych
zadavatelem.

9. Zpulsob zpracovani nabidkové ceny, podminky prekroc¢eni nabidkové ceny

9.1

9.2
9.3

9.4

Uchaze zpracuje celkovou nabidkovou cenu podle tabulky ,Specialni ceny* v pfiloze
€. 3 zadavaci dokumentace. Uchaze€ vyplini pro poZzadované mnoZstvi jednotlivého sortimentu
(v kazdém fadku — dle sloupce popis) cenu dle katalogu uchazece bez DPH (ve sloupci 3), vySi
slevy z katalogové ceny, ktera bude poskytnuta pro SUKL a ceny pro SUKL bez DPH a s DPH.
Tuto cenu pro SUKL s DPH (ve sloupci. 7) v pFislusném fadku vynasobi uchaze& poétem
pozadovanych MJ pro hodnoceni (dle sloupce 9) a vysledek pro dané zbozi uvede v daném
fadku do sloupce 10 - cena pro hodnoceni. Celkovou nabidkovou cenou bude tvofit soucet cen
jednotlivych polozek ve sloupci 10 - Cena pro hodnoceni tabulky ,Specialni ceny“. Tyto
maximalni ceny budou platné po celou dobu plnéni pfedmétu zakazky

Celkovou nabidkovou cenu uvede uchaze€ i do Kryciho listu (Pfiloha €. 1).

UchazeC pfipoji Cestné prohladeni, ve kterém uvede, Ze nabidnuté ceny za sluzby budou
pro dané plnéni této vefejné zakazky platné po celou dobu platnosti smlouvy a Ze tuto cenu
je mozné prekrocit pouze v souvislosti se zménou danovych predpisu tykajicich se DPH.

Déle uchaze¢ uvede ceny dalSiho sortimentu a pfipadnych dalSich doplfikovych sluzeb
souvisejicich s pfedmétem plnéni poskytovanych uchaze&em, které nejsou zahrnuty v nabidkové
cené (v priloze €. 3 ,Specialni ceny“), uchazeC predlozi aktualni katalog zbozi (je mozné
predlozeni na CD).

10.Hodnotici kritéria (kritéria pro zadani verejné zakazky)

10.1

10.2

Zakladni hodnotici kritérium a dil¢i hodnotici kritéria

Zadavatel zvolil jako zakladni kritérium pro zadani vefejné zakazky ekonomickou vyhodnost
nabidky. Nabidky budou zadavatelem hodnoceny podle nasledujicich dil€ich kritérii, pro které
stanovil vahu takto:

1. kritérium: Nabidkova cena vzorového nakupu (v K& s DPH) 80 %
2. kritérium: Sortiment nabidky 20 %

ZpUsob hodnoceni nabidek podle dil€ich kritérii

1. kritérium: V ramci tohoto dil¢iho kritéria bude zadavatel hodnotit celkovou nabidkovou
cenu zbozi pro SUKL v K& s DPH podle tabulky ,Specialni ceny*, ktera je
v pfiloze €. 3 této zadavaci dokumentace. Celkova nabidkova cena bude
zpracovana v souladu s ¢asti 5 této zadavaci dokumentace. Bodové hodnoceni
bude vypocteno podle vzorce

vV

100 (bodii)

hodnocena nabidkova cena

2. kritérium: V ramci tohoto dil¢iho kritéria bude hodnocen celkovy rozsah predlozené nabidky,
ti. zda uchazeCem nabizeny sortiment kancelafskych potfeb, obcerstveni a
doplikovych sluzeb (na ramec pozadovany v tabulce &. 3 ,Specialni ceny®) je
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dodate¢né Siroky, aby byly pokryty i dalSi standardni potfeby zadavatele
v oblasti dodavek kancelafskych potfeb a obcerstveni. Nejvhodnéjsi nabidce
zadavatel pfifadi 100 bodul, kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové
ohodnoceni, kterd vyjadfuje miru pInéni diléiho kritéria ve vztahu
k nejvyhodnéjsi nabidce-

10.3  Metoda hodnoceni nabidek — bodovaci metoda

10.3.1 Hodnoceni nabidek podle kritéria ekonomické vyhodnosti se provadi bodovaci metodou dle
dil€ich hodnoaticich kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci (dale jen ,kritéria®).

10.3.2 Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0 az 100. Kazdé
jednotlivé nabidce je dle kritéria pfidélena bodova hodnota, ktera odrazi uspésnost pfedmeétné
nabidky v ramci kritéria.

10.3.3 Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria,
ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

10.3.4 Pro kritéria, ktera nelze vyjadfit Ciselné, sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od
nejvhodné;jsi k nejméné vhodné a pfifadi nejvhodnéjsi nabidce 100 bod(l a kazdé nasledujici
nabidce pfifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni dil¢iho kritéria ve
vztahu k nejvhodné;jsi nabidce.

10.3.5 Povazuje-li hodnotici komise hodnotu jiného Ciselné vyjadfitelného dil€iho, nez je cena, za
zjevné nepfiméfenou, postup podle odstavce 3 nebo 4 nepouZije a nabidce v ramci tohoto
kritéria pfifadi 0 bodu. Tento postup hodnotici komise odlvodni ve zpravé o posouzeni a
hodnoceni nabidek.

10.3.6 Jednotlivym dil&im kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech uvedené v
zadavaci dokumentaci podle jejich dilezitosti.

10.3.7 Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise tak, ze jednotlivda bodova
ohodnoceni nabidek dle kritérii vynasobi pfisluSnou vahou daného kritéria. Na zakladé souctu
vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi porfadi Uspésnosti

jednotlivych nabidek tak, Ze jako nejuspésnéjSi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejvyssi
hodnoty.

10.3.8 V ramci hodnoceni nabidek budou Ciselné udaje zaokrouhlovany na 2 desetinna mista.

11. Platebni podminky

11.1.Zadavatel si vyhrazuje pravo omezit rozsah pfedmétu pInéni anebo pravo nerealizovat cely
pfedmét plnéni (a tim i omezit realizaci plateb vybranému uchazedi), a to v zavislosti
na disponibilnich finan€nich prostfedcich zadavatele.

11.2.Zadavatel bude proplacet poskytnuta pinéni po spinéni, pfedani a pFevzeti jednotlivych
ucelenych dil€ich ¢asti pfedmétu pInéni, a to na zakladé faktur — dafiovych dokladli uchazece.

11.3.Splatnost danovych dokladd (faktur) je 30 kalendainich dnG od doruceni faktury do sidla
zadavatele, pokud neni uvedeno jinak. Datum zdanitelného plnéni je den pfedani a prevzeti
jednotlivych ucelenych &asti predmétu plnéni zadavatelem. Uhrada faktur bude provedena
bezhotovostni platbou z U¢tu zadavatele na ucet uchazece uvedeny ve smlouvé.

11.4.Faktura musi obsahovat vSechny nalezitosti fadného ucetniho a dafiového dokladu ve smyslu
pFislusnych pravnich pfedpisu, zejména zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
ve znéni pozdéjSich predpist. V pfipadé, Ze faktura nebude mit odpovidajici nalezitosti
nebo néktery z udajl bude uveden chybné, je zadavatel opravnén zaslat ji ve lhaté splatnosti
zpét uchazeci k doplInéni ¢i opravé, aniz se tak dostane do prodleni se splatnosti; Ihita splatnosti
pogina béZet znovu od opétovného doru€eni naleZité doplnéného ¢&i opraveného darfiového
dokladu.

11.5.SplInéni pozadavkl uvedenych v tomto ¢lanku je podminkou zadavatele.

12. Obchodni podminky

12.1.Zadavatel stanovil obchodni podminky pro realizaci vefejné zakazky, a to formou zavazné
smlouvy. Text smlouvy y je soucasti zadavaci dokumentace (PFiloha €. 2). Zadavatel je opravnén
do vzorové smlouvy doplnit pouze své identifikacni a kontaktni Udaje a dalSi udaje urcené k
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doplnéni (tj. udaje, které budou pfedmétem hodnoceni nabidek a dalSi udaje urené
zadavatelem k doplnéni).

12.2.Smlouva bude podepsana opravnénou osobou uchazeCe. Nepodepsana smlouva je
nepodepsanou nabidkou ve smyslu zakona, uchaze¢ bude v takovém pfipadé vylouc¢en z uasti
na zadavacim fizeni pro nesplnéni podminek zadani.

12.3.Pokud podava nabidku vice uchaze€u spolecné&, musi byt v zahlavi smlouvy uvedeni vSichni
uchazedi, ktefi podavaji spole¢nou nabidku, a smlouva musi byt podepsana opravnénou osobou
vSech uchazedl, ktefi podavaji spole¢nou nabidku.

13. Varianty nabidky

Zadavatel vylu€uje varianty nabidky.

14. ZrusSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel je opravnén zruSit zadavaci fizeni za podminek upravenych zakonem.

15. Dalsi zadavaci podminky zadavatele

15.1.Nabidka se podava v jednom originalnim vyhotoveni. Vyhotoveni nabidky bude zabezpedeno
takovym zplUsobem, ktery znemozni vyjmout jednotlivé listy nabidky. Opatfeni proti vyjmuti list{
uplatfiuje zadavatel zejména z divodl vylou¢eni moznosti neopravnéné manipulace.

15.2.Nabidka musi byt predlozena v Ceském jazyce. Pokud uchazeé jako soucast nabidky bude
predkladat dokumenty i v jiném nez ¢eském jazyce, musi s nimi pfiloZit jejich pfeklad do ¢eského
jazyka. Tento preklad nemusi byt Gfedné ovéren. Doklady o spinéni technickych kvalifikacnich
predpokladl v podobé firemnich a osobnich certifikatll uchazece budou predloZeny v ¢eském
nebo anglickém jazyce.

15.3.Jednotlivé listy nabidky budou &islovany nepfetrzitou Ciselnou fadou. Jako posledni list nabidky
bude doloZeno prohlaseni uchazele, podepsané statutarnim organem uchazecCe ¢&i jinou
opravnénou osobou, o poctu stran nabidky.

15.4.Zadavatel nehradi naklady na ucast v zadavacim fizeni.

15.5.Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit a provéfit udaje uvedené jednotlivymi uchazedci v nabidkach.
Zadavatel vylou€i uchazele ze soutéZe v pfipadé, Ze uchaze¢ uvede ve své nabidce nepravdivé
udaje.

15.6.Nesplnéni podminek zadavatele ze strany uchazece (s vyhradou doporucujicich ustanoveni)

povede k jeho vylouceni z ucasti na otevieném zadavacim fizeni pro nesplnéni podminek
zadavaciho fizeni.

15.7.Zadavatel si v souladu s § 152, odst. 1 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpist, vyhrazuje pravo zvefejnit vSechny informace, poskytnuté uchazedi
v nabidkach nebo dalSich pozadovanych dokumentech, pokud nebyly uchazeem oznaceny za
davérné nebo se na né nevztahuje ochrana podle ustanoveni obecné platnych pfedpist (napf.
ustanoveni zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu). Zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo zvefejnit dokumenty zadavatele,
tykajici se prabéhu zadavaciho fizeni vefejné zakazky.

15.8.Uchaze¢ podanim své nabidky vyslovuje souhlas se zvefejnénim vSech nélezZitosti budouciho
smluvniho vztahu (vlastni smlouva, souvisejici smluvni dokumenty atd.).

16. Formalni ¢lenéni nabidky
Zadavatel doporucuje nasledujici formalni ¢lenéni nabidky:
1. Kryci list nabidky
2. Obsah nabidky
3. VSeobecné udaje o uchazedi
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Nabidkova cena, v€etné &estného prohladeni o platnosti cen po celou dobu platnosti
smlouvy (vyplnéni tabulky Specialni ceny (viz pfiloha €. 3)

Doklady o spInéni kvalifikace

Popis a specifikace nabizeného plnéni

Relevantni udaje pro ucely hodnoceni (dle ¢asti 10 této zadavaci dokumentace)

Navrh smlouvy podepsany za uchazeCe osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za
uchazece (pfiloha €. 2)

9. DalSsi udaje o uchazedi dle uvazeni uchazece

® N o o

Dalsi informace k pribéhu a dokonéeni zadavaciho Fizeni

V nasledujicim textu zadavatel poskytuje informace pro dalSi postup zadavaciho fizeni
pro vybraného uchaze€e (uchazece, kterému byla pfidélena vefejna zakazka) a pro ostatni
uchazece v zadavacim fizeni.

Predlozeni Cistopisu smlouvy

Vybrany uchaze€, ktery obdrzel rozhodnuti zadavatele o pfidéleni vefejné zakazky, predlozi
neprodlené po uplynuti Ihity pro podani namitek zadavateli pfislusny pocet vyhotoveni Eistopisu
smlouvy, ktery bude jiz ze strany uchazede podepsan. Cistopis smlouvy musi byt identicky
s textem smlouvy, ktera byla sou¢ésti nabidky.

Vybrany uchaze¢ si mlze vyzadat elektronickou podobu textu smlouvy. Chce-li tak ucinit
elektronickou cestou, potom musi odeslat zadost v podobé datové zpravy s oznacenim pfedmétu
,SUKL — Kancelafské potieby*, opatfené zarué¢enym elektronickym podpisem. Zadost musi byt
adresovana na e-podatelnu zadavatele: posta@sukl.cz.

Cistopis smlouvy bude ze strany vybraného uchazeée doplnén o doklady, které byly poZzadovany
k predlozeni ze strany uchazece pred podpisem smlouvy (pokud v zadavaci dokumentaci byly
pozadavky na takové doklady uvedeny).

Tento postup je nutny i pfes to, Ze sou€asti nabidky uchazeée byl uchaze¢em podepsany navrh
smlouvy. Nabidku je nutné archivovat po dobu 5 let v souladu se zdkonem, a to v podobé, v jaké
byla v zadavacim Fizeni pfedloZzena. Po dobu realizace vefejné zakazky je tedy nemozné, aby
smlouva podepsana obéma smluvnimi stranami byla soucasti nabidky.

Za zadavatele:

MUDr. Jifi Deml
nameéstek pro odborné &innosti

povéreny vedenim Ustavu
na zakladé povéreni Ministra zdravotnictvi ze dne 22.2.2012

PFilohy zadavaci dokumentace:

. Pfiloha €. 1 - Kryci list nabidky
° Pfiloha €. 2 - Navrh smlouvy
o PFiloha €. 3 - Specialni ceny
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