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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

pro zpracování nabídky k veřejné zakázce malého rozsahu:

"SÚKL – Praní prádla“
Zadavatel : 

Česká republika, Státní ústav pro kontrolu léčiv – organizační složka státu

Zadávací dokumentace

pro zpracování nabídky k veřejné zakázce malého rozsahu

Název veřejné zakázky : 
SÚKL – Praní prádla
Druh veřejné zakázky:
Služby

Zadavatel : 
Česká republika, Státní ústav pro kontrolu léčiv – organizační                            složka státu

Sídlo : 



Šrobárova 48, 100 41 Praha 10

IČ : 



00023817

Osoba oprávněná

jednat za zadavatele :

PharmDr. Martin Beneš, ředitel

Kontaktní osoba : 

Ing. Karel Kettner
Telefon : 


272185202

Fax : 



271732377
E-mail :


karel.kettner@sukl.cz 
Profil zadavatele:

http://ezak.sukl.cz 
1. Vymezení předmětu plnění 

1.1 Specifikace předmětu plnění
a) Předmětem zakázky je služba praní, čištění, sušení a žehlení prádla zadavatele (dále jen praní prádla) o objemu cca 50 kg měsíčně.
b) Jedná se o běžné zdravotnické prádlo, ručníky a utěrky, nejedná se o prádlo určené do čistých prostor.
c) Praní prádla bude prováděno pravidelně ve 14 denních intervalech (odvoz prádla) , vyprané prádlo musí být dodáno na adresu zadavatele za 14 dní.
d) Při jednom odvozu se jedná cca o 25 kg prádla - je složeno z košilí, kalhoty, triček, halen, plášťů, utěrek a ručníků pro pracovníky laboratoří
1.2 Další požadavky na plnění zakázky

a) Dopravu prádla od zadavatele a naopak zajistí uchazeč vlastními prostředky a bude součástí nabídkové ceny.
b) Odvoz a dovoz prádla bude probíhat ve sjednaný pracovní den v době od 9:00 hodin do 11:00 hodin.

c) K prádlu předávanému k vyprání a k vracenému vypranému prádlu bude připojen seznam prádla.

d) Dodavatel bude  balit veškeré vyprané prádlo do fólií.

e) Nepředá-li dodavatel prádlo, které od zadavatele převzal (co do množství a druhu) je dodavatel povinen zadavateli nahradit škodu tím způsobenou. Škodu nahradí zakoupením nového prádla stejného druhu, množství a kvality, to vše nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne, kdy měl dodavatel prádlo zadavateli předat.
f) Za každou oprávněnou reklamaci dodávky zničeného prádla uhradí dodavatel zadavateli smluvní pokutu ve výši 500,- Kč.
g) Za každou oprávněnou reklamaci kvality služby praní prádla uhradí dodavatel zadavateli smluvní pokutu ve výši 250,- Kč za každý jednotlivý kus prádla.
h) Za prodlení s dodávkou prádla uhradí dodavatel zadavateli smluvní pokutu ve výši 250,- Kč za každý den prodlení.

i) Zajištění veškerých požadavků  zadavatele, obsažených v odstavcích 1.1 a 1.2 musí být zahrnuty do nabídkové ceny.

1.3 Doba plnění veřejné zakázky

Zahájení zakázky:    
neprodleně po uzavření smlouvy


Doba plnění  zakázky:   
smlouva na dobu 3 let

1.4 Místo plnění veřejné zakázky

Šrobárova 48,100 41  Praha 10

1.5 Předpokládaná cena
Předpokládaná maximální cena za realizaci zakázky (za 3 roky):   400.000,-  Kč bez  DPH

2.  Podmínky a požadavky na zpracování nabídky 

2.1 Nabídky se podávají písemně a v řádně uzavřené obálce opatřené na uzavřeních označením obchodní firmy/názvu a razítkem či podpisem statutárního orgánu uchazeče nebo osoby oprávněné zastupovat uchazeče. Obálka musí být označena „Neotevírat – VZ – SÚKL – Praní prádla“, adresována  k rukám Ing. Karla Kettnera. Na obálce musí být uvedena adresa, na níž je možné případně nabídku vrátit. 

2.2 Nabídky se doručují do podatelny, na adresu zadavatele. Nabídky lze podávat prostřednictvím držitele poštovní licence nebo osobně do dne 20.1.2011 do 10.00 hodin. 

2.3 V nabídce musí být uvedeny identifikační údaje uchazeče, zejména:  obchodní firma, sídlo, identifikační číslo, osobu oprávněnou jednat za uchazeče, příp. osobu oprávněnou zastupovat uchazeče, kontaktní adresu pro písemný styk mezi uchazečem a zadavatelem.  

2.4 Nabídka musí obsahovat návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 

2.5 Uchazeč předloží nabídku v jednom vyhotovení, které bude označeno názvem „Originál“. Všechny listy nabídky budou navzájem pevně spojeny či sešity tak, aby byly dostatečně zabezpečeny před jejich vyjmutím z nabídky. Uchazeč může předložit i kopie nabídek, ty pak musí být označeny názvem „Kopie“. Všechny výtisky budou řádně čitelné, bez škrtů a přepisů. 

2.6 Pokud podává nabídku více uchazečů společně (společná nabídka), uvedou v nabídce též osobu, která bude zmocněna zastupovat tyto uchazeče při styku se zadavatelem v průběhu zadávacího řízení.

2.7 Nabídka musí být předložena v následující struktuře:

a) Úvodní strana
Název předmětu nabídky, místo plnění, identifikační údaje zadavatele
b) obsah 
Musí obsahovat všechny dále uvedené kapitoly nabídky dle požadovaného členění, ke kterým budou přiřazena čísla příslušných listů, příp. stránek
c) všeobecné údaje o uchazeči
Název uchazeče, právní forma, sídlo, IČ, DIČ, bankovní spojení, jména členů statutárního orgánu společnosti vč. kontaktů (telefon, fax, e-mail, adresa ), pověřená osoba zmocněná k dalšímu jednání včetně písemného pověření k zastupování a profil společnosti
d) krycí list nabídky
Na krycím listu budou uvedeny následující údaje: název veřejné zakázky, základní identifikační údaje zadavatele a uchazeče (včetně osob zmocněných k dalším jednáním), nejvýše přípustná nabídková cena v členění podle zadávací dokumentace, datum a podpis osoby oprávněné jednat za uchazeče. Uchazeč použije přílohu č. 1.
e) doklady prokazující splnění kvalifikace ve struktuře uvedené v bodu 3 zadávací dokumentace

f) nabídková cena v členění dle bodu 4 zadávací dokumentace

g) podrobný popis a specifikace nabízeného plnění

h) podepsaný návrh smlouvy
2.8 Zadavatel poskytne odpovědi na dotazy v písemné formě. Uchazeč je oprávněn zaslat dotaz též v e-mailové či faxové formě za předpokladu, že dotaz bude doručen zadavateli nejpozději 5 dnů před skončením lhůty pro podání nabídek. Dodatečné informace k zadávací dokumentaci budou též zveřejněny u příslušné zakázky na profilu zadavatele: http://ezak.sukl.cz.
2.9 Zadavatel si vyhrazuje právo prohlídky provozu uchazeče.

2.10 V případě nesplnění minimálních požadavků zadavatele uvedených v předmětu zakázky bude nabídka uchazeče ze soutěže vyloučena. 

2.11 Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout všechny nabídky, neuzavřít smlouvu s žádným uchazečem a soutěž zrušit. 
2.12 Zadavatel si v souladu s § 152 odst. 1 zákona č. 137/Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, vyhrazuje právo zveřejnit všechny informace, poskytnuté uchazeči v nabídkách nebo dalších požadovaných dokumentech, pokud nebyly uchazečem označeny za důvěrné nebo se na ně nevztahuje ochrana podle ustanovení obecně platných předpisů (např. ustanovení zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů  a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů). Zadavatel si rovněž vyhrazuje právo zveřejnit dokumenty zadavatele, týkající se průběhu zadávacího řízení veřejné zakázky.
3.  Kvalifikační požadavky na uchazeče
3.1 Doba prokazování kvalifikace. Dodavatel je povinen prokázat splnění kvalifikace ve lhůtě pro podání nabídky uvedené v bodě 2.2 této zadávací dokumentace. 

3.2 Základní kvalifikační předpoklady splní dodavatel:
a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny,  trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí tento předpoklad splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí tento předpoklad splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c) který v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu ( § 49 obchodního zákoníku ),

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolventní řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolventní návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolventního řízení, nebo nebyl konkurz zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů
e) který není v likvidaci

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
i) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek.

3.3 Dodavatel prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením čestného prohlášení pro body 3.2 písm. a) až i) zadávací dokumentace

3.4 Profesní kvalifikační předpoklady splní uchazeč, který předloží výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán (prosté kopie).
3.5 Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady splní dodavatel, který předloží pojistnou smlouvu, jejímž předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem třetí osobě, a to minimálně ve výši 500 000,-Kč.
3.6 Technické kvalifikační předpoklady splní dodavatel, který předloží seznam alespoň 3 významných služeb realizovaných dodavatelem v posledních 3 letech se stejným předmětem plnění s uvedením jejich rozsahu a s osvědčením zadavatelů o řádném provedení služeb.
3.7 Uchazeč,  který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu, bude zadavatelem vyloučen z účasti v zadávacím řízení
4.  Způsob zpracování nabídkové ceny

4.1 Uchazeč je povinen uvést nabídkovou cenu za splnění kompletního předmětu zakázky (dle odst. 1.1 a 1.2) za jeden měsíc (tj. 2 x odvoz a dovoz prádla) v Kč bez DPH, výše DPH a cena v Kč včetně DPH. Cenu uvede uchazeč rovněž na Krycím listu (příloha č. 1)..
4.2 Celková cena bude stanovena jako nejvýše přípustná cena včetně všech poplatků a veškerých dalších nákladů spojených s plněním veřejné zakázky.

4.3 Nabídková cena uvedena v různých částech nabídky musí být shodná a to včetně DPH.
4.4 Cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se DPH.
5.  Platební podmínky

5.1 Cena za plnění veřejné zakázky bude zadavatelem hrazena na základě faktury, vystavené dodavatelem (uchazečem) za poskytnuté služby za uplynulý kalendářní měsíc. Přílohou faktury musí být přehled provedených služeb praní prádla za fakturované období. Splatnost faktury musí být 30 dnů ode dne doručení faktury zadavateli.  
5.2 Zadavatel je oprávněn ve lhůtě splatnosti fakturu dodavateli vrátit, jestliže  neobsahuje náležitosti daňového dokladu, nebo jestliže ve faktuře uvedený rozsah provedených služeb praní prádla a na základě toho vyúčtovaná cena neodpovídá skutečně provedeným službám praní prádla. 

6.  Otevírání obálek a hodnotící kritéria

6.1 Obálky s nabídkami uchazečů budou otevírány dne 20.1.2011 v 11:00 hodin v sídle zadavatele.

6.2 Otevírání obálek jsou oprávněni se účastnit kromě zástupců zadavatele všichni uchazeči, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podávání nabídek, z kapacitních důvodů maximálně 1 osoba za jednoho uchazeče, které se prokáže plnou mocí, nejde-li o statutární orgán, nebo člena statutárního orgánu uchazeče.

6.3 Zadavatel zvolil jako základní hodnotící kritérium pro zadání veřejné zakázky malého rozsahu nejnižší nabídkovou cenu a provedení předmětu zakázky dle odstavců 1.1 a 1.2 této zadávací dokumentace.
6.4 Hodnocena bude nabídková cena v Kč bez DPH zpracovaná dle části 4  této zadávací dokumentace, tj. cena za služby praní prádla za 1 měsíc.
6.5 Nabídky budou seřazeny podle výše nabídkové ceny, zakázka bude přidělena uchazeči, který podal nabídku s nejnižší nabídkovou cenou.
6.6 Zadavatel umožní do uzavření smlouvy všem uchazečům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podávání nabídek, na jejich písemnou žádost nahlédnout do zápisu z jednání hodnotící komise a pořídit si z ní výpis nebo její opis.

7. Obchodní podmínky

7.1 Ve své nabídce předloží uchazeč návrh smlouvy zpracovaný podle předmětu zakázky dle odstavců 1.1 a 1.2 této zadávací dokumentace, podepsanou oprávněnou osobou uchazeče. Nepodepsaná smlouva je nepodepsanou nabídkou. Uchazeč bude v takovém případě vyloučen z účasti na zadávacím řízení pro nesplnění podmínek zadání.

7.2 Pokud podává nabídku více uchazečů společně, musí být v záhlaví smlouvy uvedeni všichni uchazeči, kteří podávají společnou nabídku, a smlouva musí být podepsána oprávněnou osobou všech uchazečů, kteří podávají nabídku.
7.3 Uchazečem  předložený návrh smlouvy zajišťující plnění této veřejné zakázky musí být vypracován dle zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů, a zároveň musí po obsahové, právní i formální stránce odpovídat veškerým požadavkům uvedeným v zadávacích podmínkách. Nesplnění kterékoli obchodní podmínky stanovené zadavatelem je kvalifikováno jako nesplnění zadávacích podmínek ze strany uchazeče.
7.4 V předkládaném návrhu smlouvy musí být uvedeno:

a) Název veřejné zakázky.

b) Název uchazeče, sídlo, IČ, DIČ, bankovní spojení a číslo účtu uchazeče, osoba statutárního zástupce, který je oprávněn k uzavření a podpisu smlouvy, odkaz na příslušnou registraci (obchodní rejstřík, živnostenské oprávnění apod.).
c) Specifikace předmětu smlouvy (plnění) kvantitativně i kvalitativně, dle všech požadavků v zadávací dokumentaci tak, aby nedocházelo k rozporům mezi smluvními stranami při vyhodnocování plnění smlouvy.

d) Místo, doba a průběh plnění, včetně způsobu předávání předmětu plnění dle požadavků zadávací dokumentace.

e) Cena plnění – uvedena v české měně, zpracovaná v členění na cenu bez DPH, % DPH, výši DPH, cenu včetně DPH. Současně musí být v příloze připojena podrobná kalkulace ceny.

f) Vystavené faktury musí obsahovat veškeré náležitosti stanovené účetními a daňovými předpisy. V případě, že faktury nebudou mít stanovené náležitosti, je zadavatel (objednatel) oprávněn je vrátit ve lhůtě splatnosti dodavateli, aniž se tím dostane do prodlení se splatností. Lhůta splatnosti počíná běžet znovu od opětovného doručení opravených dokladů.

g) Splatnost faktury je 30 dní. Splatnost se počítá od doručení faktury objednateli. Závazek k úhradě faktury je splněn dnem, kdy byla příslušná částka odepsána z účtu objednatele ve prospěch dodavatele.

h) Uchazeč musí garantovat, že poskytované služby budou po celou dobu platnosti smlouvy poskytovány v nejvyšší kvalitě.

i) Uchazeč musí ve smlouvě uvést kontaktní osoby pro realizaci služeb a pro reklamaci vad poskytovaných služeb – tf. spojení, e.mail.

j) Dodavatel je povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozví při plnění této smlouvy a které nejsou právním předpisem určeny ke zveřejnění nebo nejsou obecně známé. V případě, že dodavatel bude mít důvodné podezření, že došlo ke zpřístupnění důvěrných informací neoprávněné osobě, je povinen o této skutečnosti neprodleně informovat zadavatele (objednatele). Závazek ochrany důvěrných informací zůstává v platnosti i po skončení smlouvy. 

k) Ujednání o sankcích za porušení povinnosti mlčenlivosti Sankce za porušení mlčenlivosti lze formulovat následovně: „Za porušení povinnosti mlčenlivosti specifikované v této smlouvě je dodavatel povinen uhradit zadavateli (SÚKL) smluvní pokutu ve výši 10 000,- Kč, a to za každý jednotlivý případ porušení povinnosti“.

l) V případě, že poskytované služby vykazují vady, zadavatel tyto vady reklamuje e-mailem se zaručeným podpisem u kontaktní osoby. Reklamované vady musí být odstraněny nejpozději do 3 kalendářních dnů od nahlášení vady.  Pokud bude uchazeč  v prodlení s odstraněním vady, je povinen zaplatit na účet zadavatele smluvní pokutu ve výši 500,- Kč za každý den prodlení.

m) Nepředá-li dodavatel prádlo, které od zadavatele (objednatele) převzal (co do množství a druhu) je povinen  zadavateli nahradit škodu tím způsobenou.ˇŠkodu nahradí zakoupením nového prádla stejného druhu, množství a kvality, to vše nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne, kdy měl dodavatel prádlo zadavateli (objednateli) předat.

n) Za každou reklamaci dodávky zničeného prádla uhradí dodavatel zadavateli (objednateli) smluvní pokutu ve výši 500,- Kč.

o) Za každou reklamaci kvality služby praní prádla uhradí dodavatel zadavateli (objednateli) smluvní pokutu ve výši 250,- Kč za každý jednotlivý kus prádla.

p) Za prodlení s dodávkou vypraného prádla uhradí dodavatel zadavateli (objednateli) smluvní pokutu ve výši 250,- Kč za každý den prodlení.

q) Ujednání o možnosti odstoupení od smlouvy v souladu s obchodním zákoníkem v případě neplnění smluvních povinností dodavatelem.

r) Závazek dodavatele dodržovat po celou dobu plnění veřejné zakázky platné právní předpisy a provádět veškerá plnění zakázky v souladu s platným právním řádem.
s) Možnost písemného vypovězení smlouvy ze strany zadavatele (objednatele) i dodavatele během její platnosti z důvodu porušení povinností stanovených smlouvou, nebude-li závadný stav vyvolaný porušením takové povinnosti odstraněn ani během přiměřené lhůty poskytnuté v předchozí písemné výzvě poškozené strany, a to v měsíční výpovědní lhůtě, která začne běžet prvního dne měsíce následujícího po měsíci, v němž byla výpověď doručena druhé straně.
t) Návrh smlouvy musí být podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče a to stanoveným způsobem. Oprávnění k podpisu včetně jeho způsobu dokládají uchazeči příslušným zmocněním (např. výpisem z obchodního rejstříku, plnou mocí).

8. Seznam příloh

příloha č. 1 - Krycí list

________________________________

PharmDr. Martin Beneš

ředitel

Státního ústavu pro kontrolu léčiv

Příloha č. 1
Krycí list nabídky

Základní údaje 

Název veřejné zakázky : 
SÚKL – Praní prádla
Zadavatel : 
Česká republika, Státní ústav pro kontrolu léčiv – organizační                            složka státu

Sídlo : 



Šrobárova 48, 100 41 Praha 10

IČ : 



00023817

Osoba oprávněná

jednat za zadavatele :

PharmDr. Martin Beneš, ředitel

Kontaktní osoba : 

Ing. Karel Kettner

Telefon : 


272185202

Fax : 



271732377
E-mail :


karel.kettner@sukl.cz 
Profil zadavatele:

http://ezak.sukl.cz 
Uchazeč:

Adresa:

……………………………………………………

IČ:

……………………………………………………

DIČ:

……………………………………………………

Osoba oprávněná jednat za 

uchazeče

……………………………………………………

Bankovní spojení:

……………………………………………………

Osoby zmocněné 

k zastupování:

……………………………………………………

Nabídková cena za služby „praní prádla“ za 1 měsíc:


Cena celkem bez DPH:

……………………………………………………

DPH:

……………………………………………………

Cena celkem s DPH:

……………………………………………………



………………………………………………………………………
Obchodní firma – podpis oprávněné osoby –  doplní uchazeč
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